
Краткая инструкция по работе с электронными библиотеками 
 
Шаг 1. Получите доступ 
 Необходимо пройти простой регистрации по e-mail на сайте электронной 

библиотеки.  
 После этого получить код активации или подтвердить учетную запись в 

Библиотеке Школы. 
 
Шаг 2. Найдите нужную книгу или статью 
Используйте разные способы поиска: 
 Быстрый поиск по названию/автору в строке на главной странице. 
 Расширенный поиск (по дисциплине, году издания, издательству, УДК, 

ключевым словам) – удобен, когда тема широкая. 
 Навигация по разделам/каталогам (факультеты, направления, предметы) –

помогает подобрать подборку по учебной дисциплине. 
 Поиск внутри книги (если система позволяет) – чтобы быстро найти 

нужный раздел или термин. 
Совет: ставьте фильтр «только электронные копии» или «доступ онлайн», 
чтобы не видеть издания, которых нет в цифровом виде. 
 
Шаг 3. Откройте и изучите материал 
 Просмотр. Доступен постраничный просмотр в браузере. Есть кнопки 

«Вперёд/Назад», ползунок, переход по оглавлению. 
 Закладки и заметки. Во многих ЭБС можно ставить закладки, выделять 

фрагменты, добавлять комментарии – это удобно для подготовки 
письменных работ. 

Электронные библиотеки, к которым подключена Школа, имеют собственные 
приложения – для удобства работы. 
 
Шаг 4. Используйте дополнительные функции 
 Скачивание. Не все книги можно скачать целиком: часто доступны 

отдельные главы или ограниченное количество страниц. Если скачивание 
есть – проверьте формат (PDF, EPUB и т.д.). 

 Экспорт библиографических данных. В карточке книги есть кнопка 
«Цитировать» или «Экспорт в список литературы»: вы получите запись 
по ГОСТ (это пригодится для оформления источников). 

 Персональные подборки. Можно сохранять книги в «Избранное» или 
создавать списки по темам. 

 



Шаг 5. Соблюдайте правила использования 
 Не обходите технические ограничения (не делайте скриншоты сотен 

страниц ради копирования). 
 Учитывайте авторские права: не выкладывайте полные тексты в чаты, на 

сайты и в открытые хранилища. 
 При цитировании всегда указывайте источник и страницу – это важно для 

письменных работ. 
 
Что делать, если не получается 
 Книга не открывается. Проверьте статус доступа, попробуйте другой 

браузер или устройство. 
 Не нашли нужную литературу. Обратитесь в Библиотеку Школы. 
 Нужна помощь с поиском. Обратитесь в Библиотеку Школу: вам помогут 

подобрать релевантные источники и покажут, как правильно 
формулировать запросы под вашу задачу. 

 


